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Circolare N. 31

Oggetto: Impostazione Orario Ricevimento Docenti su Argo

Si comunica ai docenti che a partire dal 20 ottobre 2025 le famiglie potranno prenotare i colloqui con
1 docenti su appuntamento tramite registro elettronico ARGO.

Sara cura del singolo docente impostare il proprio orario di ricevimento sull’applicativo (giorno e ora
settimanale da comunicare all’istituzione scolastica tramite e-mail) entro e non oltre giorno 17 ottobre
2025.

Di seguito si forniscono le indicazioni operative per I’inserimento dell’ora di ricevimento settimanale
sul registro elettronico:

1. eseguire accesso al Portale ARGO Did Up
2. aprire la sezione COMUNICAZIONI
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3. entrare in Ricevimento Docente e selezionare il tasto AGGIUNGI a destra
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¥ ( Bencoprenotazioni )| Agglungl
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4. Spuntare la casella RICEVIMENTO PERIODICO e poi:
e Inserire le date di inizio e fine (dal 20 ottobre al 30 maggio)
e Inserire l'ora
¢ Spuntare la casella Piu ricevimenti
e Inserire 15 minuti
¢ Spuntare prenotazione consentita dalle ore 08.00 da 5 a 1 giorno prima

@ ATTIVO (Le famiglie possono effettuare prenotazioni)

O Ricevimento Singolo (&) Ricevimento

Periodico
Ripeti nei giorni: Lunedi v/ Giovedi
v Martedi Venerdi
(] Mercoledi ] Sabato
Date del periodo di ricevimento Dalle
Dal: 18/10/2021 [= al:  15/05/2022 [ Ore: 09 ¥ Minuti: 15 Y
Ore: 10 ¥  Minuti: 00 .
Opzioni Prenotazione consentita dalle
QO Unricevimentoda Ore: 08 v Minuti: B8 -
15 minuti

(® Pilricevimenti da
da: 5 giorni a 1 giorno prima del ricevimento



5. Impostare il luogo del ricevimento

L'opzione PUBBLICA lascia capacita decisionale al docente (su ogni colloquio) di mostrare o meno la propria
e-mail alle famiglie in caso di annullamento della prenotazione.

Altre informazioni per le famiglie
Luogo del ricevimento: Plesso centrale
Link: https

250 /25
Annotazioni: Specihcare delle :u_v'.-;_gn‘; 250/250

le fam gle

E-mail docente: ¥ PUBBLICA (Le famiglie possono contattare il docente via mall)

{Riceverai una mail in caso di prenotazione o disdetta solo se & attiva la relativa opzione in "Strumenti > Opzioni famiglia®)

6. Terminate le operazioni cliccare sul pulsante INSERISCI in altro a destra

Successivamente comparira un tasto “ELENCO PRENOTAZIONI” e selezionandolo sara
possibile visualizzare I'elenco dei genitori che prenotano il ricevimento.

Nocera Inferiore, IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof. Alessandro Ferraiuolo

Firma autografa omessa ai sensi
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993



